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Nazev materidlu Osobni dopis

Anotace materialu Materidl obsahuje zakladni informace a pravidla pro psani osobniho
dopisu. Jeho souddsti jsou také ukdzky psani nékterych ¢asti dopisu —
osloveni, Uvod a rozlouceni a prehled ustalenych frazi a klisé, které je
mozné pfi psani osobniho dopisu pouZit. Materidl slouzi k sezndmeni
zakl( stimto Zanrem pisemného projevu. Je rozvijena komunikativni
fecova a komunikativni kompetence v pisemném projevu.

Doporucenad jazykova

, Y vy e B1
uroven zaku

Cil materialu Zak charakterizuje dopis jako zanr pisemného projevu.

Zak vyjmenuje &asti dopisu.

74k zna pravidla pro psani osobniho dopisu.

Zak poutije pti psani osobniho dopisu fraze a ustdlena slovni spojeni.
74k napi$e podle zadani osobni dopis.

Pozndmka Materidl byl vytvofen podle publikace  AKUWWHA, A.A a H.W.
SOPMAHOBCKASA. 3mukem pycckozo nucoema: Y4ebHoe rnocobue. 6. vyd.
Mockea: JIEHAHZ, 2008. ISBN 978-597-1001-706.

Je moiné wvyuzit jako dopliujici samostatny material, pripadné
s nékterym z ucebnich soubord.

1. Popis materialu

Cilem materidlu je seznamit Zaky s pravidly psani osobniho dopisu. Materidl je rozdélen do
nékolika ¢asti, kazdd se zamérfuje na urcity aspekt (prvek) osobniho dopisu. Postupné se tak Zaci
seznami s pravidly psani data, osloveni, Uvodu, zadvéru, podpisu a dodatku (P.S.) v dopise. Kromé
teoretickych pravidel obsahuje material také ukazky jednotlivych ¢asti dopisu.

Materidl je mozné vyuzit jako rozsifujici (dopliujici). Je moiné vyclenit tomuto tématu
samostatnou vyucovaci hodinu, ptipadné je mozné jej rozdélit a jednotlivé ¢asti zaradit do vice
vyucovacich hodin.

Materidl je zpracovan s ohledem na pozadavky CERMATu pro hodnoceni pisemnych praci
maturitnich zkousSek z ruského jazyka. Zadani, kterd jsou v zavéru materidlu uvedena, odpovidaji
pravidlim pro tvorbu zadani pisemnych praci maturitni zkousky. Doporucujeme proto zaky seznamit
s pravidly hodnoceni pisemnych praci a pfi hodnoceni UkolG vyuZit kritéria hodnoceni pisemné prace
z ciziho jazyka (http://www.novamaturita.cz/index.php?id document=1404036139). Vhodné je také
nechat zaky (zejména ty, ktefi budou z ruského jazyka maturitni zkousku skladat) vypracovat ukol do
zdznamového archu (http://www.novamaturita.cz/index.php?id document=1404036140&at=1).

Material je publikovan ve formatu PDF, a to zejména kvali pouZitym fontdm. V pfipadé zajmu
o materidl ve formdatu DOC/DOCX se na nas obratte emailem.

2. Moznosti vyuZiti materialu
- Cviceni 1: Cilem cviceni je zaky aktivizovat a motivovat k praci s materidlem. Zaci Ustné
odpovidaji na otazku, na této urovni jiz mohou odpovidat v ruském jazyce. Rozvijena je
komunikativni kompetence.
- Cvigeni 2: Motivaéni zadani. Ukolem 7ak{l je zamyslet se nad tim, komu naposled napsali
dopis (¢i od koho naposled dopis dostali). Toto zadani muiZe vyustit také v diskusi
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o soucasném zpuUsobu komunikace mezi lidmi (zejména mezi mladymi lidmi) a vyuZiti
modernich technologii v komunikaci. Rozvijena je komunikativni kompetence.

Cvi¢eni 3: Ukolem 74kl je zamyslet se nad strukturou a formalnimi naleZitostmi osobniho
dopisu. DodrZeni formadlnich poZadavkl je jednim z kritérii hodnoceni pisemné prace
u maturitni zkousky. Rozvijena je funkéni gramotnost.

o Kli¢: a) Hauano (3auMH) nucbma: MecTo M JAaTa HanucaHuA, obpalleHue,
npuseTcTeune; 6) TEKCT NUCbMaA: pa3feNéHHbIM Ha ab3aupl; B) KOHLOBKA NUCbMa:
cTepeoTunHble ¢ppasbl, NOANUCH.

Cviceni 4: Ukolem 73k je zopakovat si skloriovani podstatného jména nucemé. DileZité je
uvédomit si misto ptizvuku v paradigmatu jednotného a mnozného disla.

o Kli¢: Sg: nncbmo6, NUCbMa, NUCbMY, MUCbMO, O MMCbME, NUCbMOM; Pl: nncbma, nncem,
nnucbmam, NMUcbma, o NMcbMax, NnMcbMamu. Jedna se o podstatné jméno stredniho
rodu: nuck/m/o, pozor na pravopis tvaru genitivu plurdlu.

Dale material obsahuje pozndmky k jednotlivym ¢astem dopisu, jejich ukazky a také prehled
nejriznéjsich frazi, klisé a ustalenych slovnich spojeni, které je mozné pfi psani osobniho
dopisu vyufzit.

Zadani, kterd jsou uvedena na konci materialu, jsou formulovana s ohledem na poZadavky
CERMATu pro formulace zadani pisemnych praci maturitni zkousky z ruského jazyka. Jejich
cilem je ovéfit osvojeni materialu a schopnost Zakd napsat osobni dopis. Je vhodné seznamit
zaky s pravidly hodnoceni pisemné prace, poukazat na mozné chyby a nepresnosti, kterych
by se mohli dopustit (a za néZz by jim mohly byt strzeny body) — zejména se jedna
o nerespektovani zadani (jiny styl/Zanr, nedodrzeni bodl zadani), ptipadné za formalni
nedostatky (v dopise napfiklad chybéjici osloveni nebo rozlouceni a podpis). Zadani rozviji
komunikativni kompetenci v pisemném projevu.

Poznamka k pouziti materialu:

Materidl je moZné pouZit také pfi praci s Zaky na Urovni A2 podle SERRJ. V tomto pfipadé je

vevs

treba vybrat k osvojeni pouze nejdlleZitéjsi fraze a klisé. Také je nutné upravit zadani — Zaci na této
urovni mohou misto dopisu psat pouze pohled (omezeni se netyka pouze rozsahu, ale také obsahu).
Zadani nebude obsahovat vice bodU, pozornost zakd bude soustfedéna pouze na jeden hlavni bod.



YacTHOE HeopuumaaIbHOE MUCHMO

=

Bel s1r00uTE OTIIpaBIATh U OJy4YaTh NUCbMa?

2. Bl BcioMHMTE, KOMY M KOTJa Bbl B IIOCIEIHUIN pa3 OTIPAaBUIN YacTHOE nucbMo? Mimu ot
KOI'O ¥ KOTJIa BBl [TOJIYYUJIM TAKOE MUCHMO?

IToxymaiiTe 1 Ha30BUTE BCE KOMIIOHEHTHI, U3 KOTOPBIX COCTaBJIEHO YaCTHOE MHCHMO.

4. Ilpex e ueM HaYHEM TOBOPUTDH O TUCbME, IOBTOPUTE CKIOHEHHUE 3TOro ciaoBa? Ha uyTo Mbl
JOJKHBI OOpaTUTh BHUMaHKE?

w

3auiH (Ha4aJja0) NnucbMa
® MECTO U JaTa HamucaHus mucbMa ((haKyJIbTaTUBHO),
e oOpaiieHue,
e npuBercTBUE ((haKyIbTATUBHO).

Mockaa, 18.1.2006 .
Hoporoii Cepreit Bukroposuu!
[Tonmyunn Bame nucbMo, orpoMHOE
cnacu6o0.

31 Ae1<a6pﬂ 114acoB Beuepa
Taneuxal Ty mebe B kaHyH Hosoro

TOAR...
Paree ympo: Tennoxod <Bocmow>>
Mow dopoene!

Muumy Ha naayoe:. Botwrod conHur HA Mo
— youbumenstoe 3peimiue.

Jlara HamucaHUS THChMa Yallle BCETO BKIIOYAET YHCIO, MecAll U Toj. B HeodumambHBIX
YaCTHBIX MTUChMaxX MECSIl MOXET 0003HaUaThCs MUPPOH, PUMCKOHN MIIH apaOCKOM, HaTpuMep:

8.X., yrpo.
7/XI111, BockpeceHbe
11 gacoB ytpa, cyo60Ta



Oopamenune

Br10op nMeHu 1 O0T4eCTBa, OTHON WM YMEHBIIUTEILHOW (OPMBI UMEHH, a TAK)Ke UMEHU U
HAaUMEHOBAHMS POJICTBA C JIacKaTeldbHbIMU cydukcamu (Hanmpumep: Baneuka, mamouka)
OTIPENICNIAIOTCSA B3aMMOOTHOLICHUSAMHU aJpecaTa M OTIPABUTEINS, CTEMEHbIO HMX OJIM30CTH,
XapaKTEpPOM OTHOIIEHHUU B IaHHBI MOMEHT, COJEPKAHUEM MUChbMA U T.II.

dopma oOpallieHHs CO CIIOBOM JIOPOTOi SIBISICTCSA HIMPOKO PACIPOCTPAHEHHON. DTO CIIOBO
HOCUT B JIaHHOM Clly4ae HEWTpalbHbIM Xxapakrep. Kak HEHUTpambHOE CIIOBO OHO
MIPOTUBOMOCTABJICHO CJIOBAaM, KaK MWJIBIH, POAHOI (JIaCKOBBIE, HHTHUMHBIE) WU ke CIIOBaM
yBakaeMblii, MHOroyBaxaemblii (odunuanpubie). OOpalieHue JIOpPOroil, KOTOpoe
COIIPOBOXKAAETCS CIIOBOM MOM (MOS) TaKKe HOCUT MHTUMHBIIN XapakTep.

[Topsimok cinoB MOl M AOpOroH, JNOOMMBIA M Jp. MOXET OBITh pa3nu4HbIM. Hanpumep:
Joporoii moii! JIrooumas mos! ninu Moii noporoii! Most 1ro0umas!

Hexotopbie mpuMepbl oOpareHus:

Hoporoi, loporas, loporue MO, MOSI, MO Koctsa (Koncrantun, Kocrenska, ...)!
Munsiit, Munast, Musie Kars (Kartenska, ...)!

JIro6umerii, JIrooumast, JIroOnMmele Koncrantun CepreeBuu!

Ponnoii, Pognas, Pogueie I8, AeAyliKa, Apyr, noapyra, ... !
Hoporoit, Jloporas, Jloporue MO, Most, Mou!

Muneii, Munas, Munsie
JroOumsrii, JIrooumasi, JIroOuMele
Pognoii, Poguas, Pogueie

Kocts (Koncrantun, KocteHbka, ...)!
Kars (Karenska, ...)!
Koncrantun Cepreesuu!

Mawmouxka!

Hsans Iers!

CbIH (CHIHOK, CBIHOYEK)!
Jlouka (moyeHbka)!

Aoporast Aroaomuaa IBanoBHa! JIéns, noporoi!

Boapmoe cnacu6o 3a Bame muaoe [Ipuexas Buepa B MUHCK,

HUCHMO... OCMOTPEJICA U X04YY OIUCATH CBOU
BIle4YaTJIEHUS]...

FoAYOUUK Moll, podHas OAeHbKaA!
Kak g ckyvaro 0e3 meds!

\_/—




HpI/IBeTCTBI/Ie B IMCbME

Tunuunelii s1€eMeHT 3auMHa (Hayaja) 4YacTHOrO IHMCbMa. B 4YacTHOCTH, 4YacTHBIE
Heo(uIMalIbHbIE TMCbMA MOT'YT HAUMHATBCS:

1. c obOpaienus,

2. C IPHUBETCTBUA U OOpaIeHus,

3. c o0parieHus ¥ MPUBETCTBHS,

4. c IpUBETCTBHUS.

Haubonee ynorpeOuTeIbHBIMU, CTHJIMCTHUYECKH HEUTPAIbHBIMHU SBISIOTCS IMPUBETCTBUS
3apascrByii(Te)! 00pbIii 1eHB! KOTOpHIE MOTYT CTOSITh Kak Mepea OOpaimieHHueM, Tak U
IOCJIe HETO.

CnoBo mpuBeTCTBOBATH O(MOPMIISCT pa3IUYHbIC MPHUBETCTBHUS OQUIMAIBHOTO XapakTepa.
WNHorma STOT 2JIEMEHT BCTpeYaeTcs B HEO(DUIUMATBHBIX MUChMaxX CTapIIer0 W CPETHETO
nokosenusi, Hanpumep: Loporoii Bukrop, cepaeuHo npuBeTcTBYIO TEOs.

B mpuBeTcTBUM Hepeako BHICTYMaeT GOpMbI HLII0 (ML1éM) npuBeT. JTa hopMylia TUITUYHA
HE TOJBKO I HEO(POUHATBHBIX THCEM, HO W I O(GHIMATBHBIX (B TOM 4HCIE U
JTUTUIOMATHYECKUX U MPUBETCTBEHHBIX MHUCEM).

IIpuBeTcTBUS HEpeAKO COAEpKAT YKAa3aHWE HA MECTO, OTKyAa IIOCBUIACTCS IHCHMO,
Hanpumep: IlpuBercrByio Bac u3 Kpsima. Illiiro Bam npuser ¢ 6opra TenJioxoaa!

B apyxeckoil mepericke MOXET YHOTPeOJIAThCS TaKKe MPOCTOPEYHOE U (HaMUIIBIPHOE
BeIpaykeHue 310poBo!

Munstiv cotiow ot Bovoderioka, 30pabembyct
Bom onvnme N\eroka numem, wimo- maist Bces 6

3npasctByliTe, Kats!
[IImro Bam npuBet u3 Oneccel u
HaWJTy4IlIHE MOKEIIaHHUS.

Npubesn, Kaaba!
K mar ceda rplembyeuns) Yem
mmwm?



KonnmoBka nucbma

KoHIloBKa mHChbMa TaK JK€, KaK W 3a4dH, MMECT HOPMHPOBAHHYIO IOCIIEI0BATEIBHOCTh
yacTell. B KoHIle HEOPHUIIUATLHOTO MUChMa PACIIONararoTCsl TAKUE YacTH:

UTOTOBBIC (Dpasbl,

MOBTOPHbIC U3BUHEHUSI, OJIaro[apHOCTH, MTO3/IPABJICHUS,

MPEMOIOKEHHUS, YTO MEPENHUCKa OyaeT PEryIapHOI,

npock0a MUcaTh U OTBETUTH HA BOTIPOCHI,

IIPUBETHI U TPOCKOa MepeaaTh MPUBETHI,

[pOIIaHKE,

PS (post skriptum) — rae nqomuckIBaeTCs TO, YTO OBUIO CAYYailHO MPOIMYIICHO B TEKCTE
UCHhMa.

NookrwdPE

IHoanuck B KOHIIE NHCHEMA

[lonnuce B KOHIIE MUCbMa COOTBETCTBYET MPHHATHIM MEXIY KOPpPECTOHACHTaMH (Gopmam
obpamieHus. Ecny oHM Ha3bIBalOT JIpyr JIpyra 1o UMEHH-OTYECTBY, TO OTIIPABUTENb MMULIET
B KOHIIE NMHMCbMa CBOE HMMS-OTUECTBO, @ €CIM OHM HA3bIBAIOT JPYr Apyra IO MMEHH WU
HaMEHOBAHMIO POJCTBA — TO M MOAMUCHIBAIOTCS MMEHEM WM HauMEHOBAaHHEM PpOJICTBA,
npuyéM yMEHBLIMTENbHAs (opMa YACTO COOTBETCTBYET TOH, KOTOpas TNPHUBBIYHA IS
KOPPECIIOHIEHTOB.

Yboancaemitiv Cearért TempoBurd)

YBaxaemasa EnnzaBera

Aopozoii NeoHud AeoHudoBud!

Bawa

EAusabema Kupuanrobra

[[aAuHOUKa, Murasg!

OOHUMAKO U UEAYHO.

TBog Ausa.

.




CTCPCOTI/IHHBIG (])pa31>1 H KJIUIIE, UCIT0JIB3YEMbIC B KOHIIOBKE IUCbMaA.

A) YBepeHnus B yBaKEHUU, IpyxOe, 1100BU

C (enydoruun, uekperruan) ybanceruean ...

Y8ancarouw,uiv Bac ...

Bauw/Bawa/ Bawuw ...

T80t/ T6o/Tbow ...
Bceoa Baun ...
Bcerdoa mbotu ...
Nrodsum i meds ...

Moummduyuiv Bac ...

TpaIlI/IIII/IOHHO 3ardaTas 1oCJ€ CJIOB «C YBaK€CHHEM» HC CTABUTCS, TaK KaK OHH CBA3aHbI
C IIOAITMCBIO. OI[HaKO B IIOCJICAHCC BPCM:A 110 BIMAHHUCM AHTJIMHACKOTO SI3BbIKAa B IICPCIINCKE

CTaJiu CTaBUTH 3alIATYIO.

B) HTorosnie d)pa31,1, 3aKaH4YUBaArOMiMe NMCbMO U NPCAMICCTBYIOMMEC MMPOIIaHUIO

Haderoct, wmo- onucan/ uznoncuwa bee .

Dywmato, wmno- ombermumda Ha Bee Bonpocst.

(Kancemea,) 9 nanuwcana/ cooduyuna ek
Ha smou (&) kotrato/ 3onamnrvubato.

Mopa korrramms/ 3akar tubanms.
(Hy) Bom (nowa) w Bcé:

(Hy) ¥ wmera (kaw dyomo) ce (ha amom paz).

Bowm manue dena,/ Hobocmun

Hobocmeit dontrune, wancemcd, Hemwy, 00 W Nl NOAY LUAOCl

ONUMHHOE

@®paspl ¢ 4YacTULEH «HY»

HeopHUIMAILHON MepenucKe.

B) IIpock0sI mmcars

He 3adstbai, num

ITummne.
Hanvwme,

SABJIAOTCA pa3rOBOpPHBIMU U ynOTpC6JI$IIOTC$I TOJBKO B

He 3adst8ait nucome.



Daiwme o- cede 3Hamp:
Mg o- cede (0- CBowr dedar, o werudtin, o padome, ...)
Mumw o- moun, kok wenbiumtr, ko udym mbow dedi.

) [peamnonoxenus, 4yTo nepenucka OyaeT peryiasipHoi

(Owert) Xoy/Xomeaa ot/ Xorremcd/ Xomeaott Obt noy v
Baww omben

(Owerr) Haderocs/ Merumato nouy wuwmtr mBoé nuctato-

Haderoct, wmo- dstemypo- ombemunnts e

Bepto, 1WnMo- CKOPO- HANUMEINE MHL:

Haderoctr, omzobeunca.

Bepto, chopo- CMKAMUKHEMAC O

J1) IToBTOpHBIE N3BUHEHUS, II03IPABICHHUS, OKEIAHNS 1 0JIarogapHOCTh

Ewi paz wuro/maboat Bam mow/Hamw no3opabierus w
NOWCLAAHAS.

Ewe pag dnaeodapto meds 34 ...

Ewe paz nozdpabirato meds ¢ ...

Ewe paz wenato Bauw ...

Ewe paz uzburw mend 3o ...

Ewe paz npowmy mend uzburmms ...

E) [Ipomianue ¥ BeIpaKE€HUS, COIPOBOKIAAOIINE IIPOIIAHUE

Do cBudarusat

Do- ckopoeo cBudarud.
IMpowyatume.

(Hy) Beeeo xopowmero!
Bcero- 000 poeo!

Do- cmperaindt

Do- chopoiv Bemperad

Do- emar (a3 oHukA, ...)!
C npubepmout.

Od Huuato.



(Kpenwo) Lieayto.
(Kpenico) Ky pyry.
Bydsme 3d0pob.

He doueiime.

Cracmanbo! Beero! Towal

E) [IpuBeTH B np0056a nepcaaThb IMPpUBCTHI

(Moparvnin) Tpubene mboeay ayney.
Mpuwben w HAUAY Ll NOHCEAAMA MBOLIL HCLHL:

M pusmume npuben w no30pabietsiud om Mo 0emeit.
Mow cecrpa nepedaim mede npubemn.

Moiv dpam uagm npulben.

(Bcee 3Haromste) Baat kaaratomcd.

K) CrepeoTHIIHBIA BBOJ IPUIIMCKHU B KOHIIE NUCHMa

(Ewe) (a) xory dodabumir, wmo- ...

(Ewe) dovwmera npudabumty, wno- ...

Ewe (o0na) nobocrms:

(Tonbro) cerac YzHaaa, wno- ...

CoM Al MHE CKABANUN, UNO- ...

Da, ewe o0na nobocmt:

Da, cobceat 3a06tha CkAZ0b/ HOMNUCOMND/ COOD UL UMb, N0~ ...

[Ipunncka — TekcT, KOTOPBIA pacronaraercs mnocie nognucu. Ilepeas mpumucka MOXeT
BBOANUTHCS 3HakoM P.S. (moctckpunTy™m), a BTOopuuyHas mnpunucka — P.P.S
(OCTHOCTCKPUNITYM), TOCTE KOTOPBIX MoOKeT uATH (pa3a Emé oana HoBocTb U 1p.
B yacTHBIX nMHchMax BO3MOXKHBI IPUMHUCKH Oe3 3Haka P.S.

Haperocsk, 4TO A1 cMOT OTBETUTB Ha Bce Bawu Bonpocsl. Kay Bamux nucem.
BoJsibiioi npuBeT U NoeJaHus Bcero Jooporo Bamel cynpyre.
Jlo cBUiaHMS.

C yBaxkeHHEM
Angpeit [leTtpoBuy

.




Tluebmo TLOAYHUNAOCH OHEHb AAMHHDBIM, TLOITIOMY KOHHAl0.

>Kay om meba coobuwyermit. Thawm, He aermcen. O cebe, 0 aenax, 06 omapixe. Ymo aymaewts

aenamb aemom? Kypa cobupaeubea?

Bcex mebe Gaar.

Ao cropoii Bempeun.

Kaxemces, Bcé. KoHuato.
Muwu, X0y ¢ HemepneHuem
omBema.

Ewg pa3s usbuHu 3a dorzoe

MoOAUYaHuUe.

Kmy pyky.
Muxaun

Aa! BepHyacs us akeneduyuu
BareHMUH, wAém mede npubem.
M.

Bepa

Ligayto.

Bceeda mbow
Baws

P.S. Cobceat 3a0stha HanuUCatr,

wno- Bhepa bempemuna Oneea. O
nepedabas mede 00N otl npuben
Ewe pag kpenico- ugayto.



3aganus

1. Hamummre nmucemo noapyre/apyry u3 Poccun. Coolmute eit/eMy, 4TO BBI Iepeexaiu
B HOBYIO KBapTupy. Kpatko e€ onummre u CpaBHUTE C Mpelblayliel, oleHuTe €€ (4To BaM
B HEH HpaBUTCS M YTO HE HpaBUTCH). [Ipurnacure cBOO MOAPYTy/CBOETO Ipyra B TOCTH.

2. Bl monyunim muckMo OT cBoed TETH, KoTopas pycckas. OTBerbTe Ha Hero. He 3a0ynpTe
TETI0 MOOJaroapuTh 3a MMCbMO M 3a MOJApOK, KOTOPbI OHAa BaM IOcCiajga C IMHUChMOM.
Pacckaxure eif 0 HOBOCTSX, KOTOPBIE B Balllel CEMbE NPOU30LUIA. B CBOEM IUCbME Bac TETS
IIPUIJIAIIAET IIPUEXATh JIETOM K HEH B TOCTH.

3. Bbl pemmim HanmucaTh MMCHMO MOJIOJIOMY YeJIOBEKY U3 Poccum, KOTopsIii 1o 0OMeHy 0JIuH
MecsII YYMJICS B BalleM Kilacce. Tak Kak Bbl 3HAa€Te, YTO Y HETO CKOPO OyZeT JeHb POXKIACHUS
U eMy UCTIOJTHUTCA 18 JeT, Bbl XOTUTE ero no3apaBuTh. He 3a0ynpTe Takke paccka3aTh emMy
0 HOBOCTSIX, KOTOPbIE IIPOMCXOAAT B BaIlIEM KJIAcCe.



